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Pazarcık Meslek Yüksekokulu

Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi

24.10.2025 24.10.2025

İŞTEN AYRILMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

Sorumlular İş Akışı Faaliyet
İlgili Mevzuat/ Yasa/ 

Yönetmelik/ 
Doküman (Vb.)

1 İlgili Personel
İşten ayrılma işlemini başlat.

657 Sayılı Devlet 
Memurları 
Kanunu

2

İlgili Personel

Yüksekokul 
Sekteri

Personel İşleri 
Sorumlusu

İşten ayrılmak isteyen personel 
(emeklilik, istifa gibi) dilekçe ile 
personel  işleri  birimine 
müracaat eder.

657 Sayılı Devlet 
Memurları 
Kanunu

3

Yüksekokul 
Sekreteri

Yüksekokul 
Müdürü

İşten  ayrılma  dilekçesi  EBYS 
sistemi  üzerinden  ekleri  ile 
beraber  Müdürlük  Makamına 
gönderilir.

657 Sayılı Devlet 
Memurları 
Kanunu

4
Personel İşleri 
Sorumlusu

Yüksekokul  Müdürünün 
talimatı doğrultusunda dilekçe 
üst  yazı  ile  EBYS  üzerinden 
Rektörlük Makamına (Personel 
Daire Başkanlığına) gönderilir.

657 Sayılı Devlet 
Memurları 
Kanunu

5

Rektörlük 
Makamına 
(Personel Daire 
Başkanlığı)

Personelin işten ayrılma isteği 
üst  yönetici  tarafından 
değerlendirilir 657 Sayılı Devlet 

Memurları 
Kanunu

Başla

Ayrılış Dilekçesinin verilmesi

E
H

Ayrılış yazısının yazılması

Personele 
Ayrılma 

Talebinin 
Onaylanmadığı 

bildirilir.

Dilekçe ile birlikte yazısının 
ilgili birimlere gönderilmesi

Personelin işten ayrılma 
isteği üst yönetici tarafından 

onaylandı mı?



6

Rektörlük 
Makamına 
(Personel Daire 
Başkanlığı)

Personel İşleri 
Sorumlusu 

İşten ayrılma (emeklilik, istifa) 
isteğinin  onaylandığına  dair 
yazı geldikten sonra personele 
tebliğ  edilerek  ilişik  kesme 
formu düzenlenir.

657 Sayılı Devlet 
Memurları 
Kanunu

7

Personel İşleri 
Sorumlusu 

Yüksekokul 
Sekreteri

Yüksekokul 
Müdürü

Rektörlük 
Makamına 
(Personel Daire 
Başkanlığı)

  

Personel  ilişik  kesme  işlemini 
bitirdikten  sonra  ilişik  kesme 
formu  ve  personelin  ilişik 
kesme  tarihi  EBYS  sistemi 
üzerinden  Rektörlük 
Makamına  (Personel  Daire 
Başkanlığına)  bildirilerek  birer 
sureti gönderilir.

657 Sayılı Devlet 
Memurları 
Kanunu

8
Personel İşleri 
Sorumlusu 

Rektörlük Makamına (Personel 
Daire Başkanlığına) gönderilen 
evrakların  diğer  nüshaları 
personelin  özlük  dosyasına 
takılır.

657 Sayılı Devlet 
Memurları 
Kanunu

9
Personel İşleri 
Sorumlusu 

İşten ayrılma işlemleri  iş  akışı 
son bulur. 657 Sayılı Devlet 

Memurları 
Kanunu

İlişik Kesme yazısının ilgili 
birimlere gönderilmesi

Bitiş

İlişik Kesme yazısının personel 
özlük dosyasına takılması


